Guida per lI'utilizzo dell’area riservata del sito
www.icbrancati.it ai docenti di sostegno

1. fare click sull’icona rossa Area Riservata
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2. immettere nome utente e password che vi sono stati forniti
dall'amministratore del sito e dare ok
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3. aperta l'area riservata scegliere Alunni H
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4. immettere nuovamente nome utente e password

5. scegliere I'alunno in base al codice identificativo fornito dall’amministratore
del sito o dal docente Funzione Strumentale

istituto comprensi tatale vitaliano brancati

fax 095209514, Codice fiscale: 80014150876

Home

Alunni disabili

Listituto

Organigramma
POF i seno sostituiti da un cod
estione dellalunno. Qualora
Attvita elafs,
Regolamenti
i 001 041 081
Sleurezza 002 042 082
Formazione 003 043 083
o 004 044 084
— 005 045 085
— 006 046 086
Concorsi
007 047 087
Graduatorie
008 048 088
Libri in adozione 009 049 088
Modulistica 010 0s0 090
“Area Docent 011 051 01
— 012 052 092
013 053 093
Link util
014 054 094
015 055 095
016 056 098
017 057 097
018 0s8 008
T 11Shin Stat™ - e L
020 060 100
021 061

T

6. si aprira la schermata relativa all’alunno. Fare click su visualizza e scarica
i file presenti per vedere quali documenti sono presenti sul sito
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7. si otterra una schermata simile. In questo caso gli unici file presenti sono tre
file del sistema che non devono essere utilizzati

Cartelle:
Files:
e htaccess
+ htpasswd
« 007 html

Sono presenti 0 cartelle e 3 file(s).



8. tornare indietro e, se gia elaborati, scegliere di caricare i file relativi
all’'alunno Rossi Mario 2002.
Attenzione:
- i file devono essere salvati in Word 2003
- il nome da attribuire al file deve rispettare la seguente codifica: nome
documento (es. Pep), trattino basso, cognome alunno, trattino basso,
nome alunno, trattino basso, anno di nascita, anno scolastico del
documento; otterremo quindi, ad esempio:
pep_Rossi_Mario_2002_2010_11.doc
- importante: il nome del file non deve mai contenere caratteri
speciali quali lettere accentate; in questi casi scrivere la lettera
senza accento (es. il file per I'alunno Verdu Giovanni andra scritto
verdu_giovanni).
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9. si aprira questa schermata. Scegliere il file sul vostro computer da caricare
sul sito facendo click su sfoglia

Istituto Comprensivo "Vitaliano Brancati" - Catania

Inserimento file (procedura consentita esclusivamente al personale dell'Istituto)

Inserisci il file da inviare | | Siﬁ”a"
(]

10. fare quindi click su invia
Istituto Comprensivo "Vitaliano Brancati” - Catania

Inserimento file (procedura consentita esclusivamente al personale dell'Istituto)

Inserisci il file da inviare |C:\Documents and Setil[_Sfoglia..

k;



Vi apparira Upload eseguito con successo e potete tornare indietro.

A questo punto avete caricato il file.

Attenzione: i file vanno caricati uno per volta.

11. se adesso tornate indietro e visualizzate il contenuto otterrete la seguente
schermata:

Cartelle:
Files:

htaccess
htpasswd
007 html

-
-
-
» pep rossi maro_ 2011 .doc

Sono presenti 0 cartelle e 4 file(s).

12. se volete modificare, anche in un secondo momento, il file caricato dovete
fare click sul nome del file e nella seguente schermata scegliere salva

Download del file

Aprire o salvare il file?

@ j Mome, pep_rossi_mario_2011.dac

Tipo, Documento di Microsoft Word, 19,5 KB
Da www.ichrancatiit

Apri ]l Salva J[ Annulla ]

Anrviza zempre prima di aprire questo tipo di file

i e | file scaricati da Intemet possono essere utill, ma alcuni file pozzono
\o) dannegaiare | computer. Se longine non & considerata attendibile.

non aprire o salvare i file. Quali rischi 5 conono

13. Attenzione: per ogni aggiornamento dei file bisogna prima scaricare e poi
ricaricare sul sito.

Buon lavoro!

Per eventuali informazioni: depietro@icbrancati.it



