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REGOLAMENTO PER L’UTILIZZO DEI LABORATORI DI INFORMATICA 
 
 
I docenti e le classi possono accedere ai laboratori di informatica secondo quanto 
previsto dal calendario delle prenotazioni.  
 
I docenti devono compilare scrupolosamente l'apposito registro di accesso 
segnalando eventuali malfunzionamenti al responsabile di laboratorio. 
 
Al termine dell’attività i docenti devono controllare il corretto spegnimento di 
ciascun computer ed attrezzatura informatica e che l’aula sia lasciata in ordine e 
pulita.  
 
Sia ai docenti che agli alunni non è consentito:  
− installare alcun software; i docenti che avessero necessità di installare programmi 

o cd-rom devono contattare i responsabili del laboratorio per avere le indicazioni 
necessarie; 

− non inserire nessun tipo di password; 
− non modificare le impostazioni dei computer (salvaschermo, sfondo, colori, 

risoluzioni, ecc.); 
− aprire, spostare o eliminare dati e cartelle altrui; 
− mangiare e/o bere nel laboratorio. 
 
Gli alunni non possono in alcun modo utilizzare il computer del docente. 
 
Per nessun motivo è consentito lasciare gli alunni da soli nel laboratorio. 
 
I propri file vanno memorizzati in una cartella denominata con il nome della classe 
all’interno della cartella “Documenti” sita sull'unità “C”. All’interno della cartella 
della classe ciascun alunno potrà creare una propria cartella personale.  
 
Per evitare perdite di dati si suggerisce di effettuare copie di sicurezza personali. 
Va osservato a tal proposito che per ragioni di manutenzione possono essere 
effettuati, secondo necessità e comunque entro il termine delle attività didattiche, 
interventi di formattazione (= cancellazione dei dati) e reinstallazione dei software.  
 
Nel caso di individuazione di virus prendere nota del messaggio e segnalare 
immediatamente ai responsabili del laboratorio; 
 
ATTENZIONE: per motivi di sicurezza i laboratori possono adottare soluzioni 
tecnologiche che comportano il monitoraggio e la raccolta di informazioni sulle 
attività svolte. 
 
I responsabili dei laboratori sono a disposizione per qualsiasi esigenza di 
supporto. 


