
 1

 
REPUBBLICA ITALIANA - REGIONE SICILIANA 

ISTITUTO COMPRENSIVO DI SCUOLA MATERNA, ELEMENTARE E MEDIA 

<< V. BRANCATI >> 
CATANIA 

 
 

 A tutti i Docenti 
A tutto il Personale ATA 
Al Direttore sga 
SEDE 

          
Circ. N° 1 
Catania 01/09/2009 

  

 
OGGETTO : Calendario delle attività di Settembre 

    
Data Ora Convocati/interessati Argomento 
01.09 9,30 Docenti non titolari Assunzione in servizio 
01.09 10,30  Avvio formale nuovo a.s. per tutto il Personale 
02.09 9,30 Collegio plenario Odg: 

1. Calendario scolastico 
2. Trimestre o quadrimestre 
3. F.S. 
4. Verifica della composizione e dei compiti delle 

Commissioni: 
 FS 
 Formazione classi 

      6. POF: Progetti già confermati e da confermare (in 
          rete e non) 
      7. Corsi di recupero 
      8.Corsi di aggiornamento 
      9.Incontri di formazione-informazione su    
         Sicurezza e Protezione civile (Rel. Prof.ssa Gueli)
     10. Criteri formazione classi 
     11. Assegnazione Docenti ai plessi ed alle classi 
     12. Informazioni alle famiglie 
 

03.09 9.00 Commissione F.S. Revisione  compiti FS da assegnare (da completare 
entro il 5.09.2009) 

03.09 9.30 Commissione formazione 
classi 

Verifica del lavoro fatto e definizione delle classi entro 
08.09.09 

03.09 10.30 Collegio tecnico Scuola 
dell’infanzia 

1)Programmazione educativa e didattica. 
Organizzazione dell’accoglienza. 
2)Problematiche organizzative e programmatorie 
annuali. 
3)POF 09-10 
 



 2

04.09 11,00 Collegio tecnico Scuola 
primaria 

1)Programmazione educativa e didattica. 
Organizzazione dell’accoglienza 
2)Problematiche organizzative 
3)POF 09-10 

04.09 09.00 Consiglio d’Istituto O.d.g.: 
1. Calendario scolastico 
2. Richiesta disponibilità locali “Nuvola film” 

(Assessorato P.I. – Comune di Catania) 
3. Progetti ed accordi di rete 
4. Regolamento d’Istituto 
5. Protocolli d’intesa con Enti esterni 
6. Chiusure prefestive 
7. Criteri formazione classi 
8. Criteri assegnazione Docenti alle classi 
9. Patto di corresponsabilità 
10. Bando PON  per postazioni degli Uffici 
11. Convenzione di cassa 
12. Elezioni OOCC durata annuale 

05.09 9.00 Tutti i Docenti Ricerca di elementi utili al lavoro di progettazione ed a 
tutte le attività da svolgere nel corso dell’anno, senza 
obbligo di presenza a scuola. 

07.09 09.00 Docenti di Lettere  Ipotesi alternative di strutturazione delle  cattedre di 
Lettere nella Scuola Secondaria. 

07.09 10.00 Collegio tecnico Scuola 
secondaria di primo 
grado 

1)Programmazione educativa e didattica. 
Organizzazione dell’accoglienza. 
2)POF 07-08 
3)Problematiche organizzative e strutturazione 
cattedre. 

Da  
definire 

 RSU 1. Verifica del contratto d’Istituto 
2. Assegnazione Docenti alle Classi/Sezioni 
3.  Progetto Scuola a rischio a.s.08-09 
4. Accesso del personale alle attività da retribuire 

col FIS ed alle altre fonti di finanziamento 
5. Utilizzo di eventuali residui accertati o da 

accertare 
6. Assegnazione di Docenti e Collaboratori 

scolastici alle classi ed ai plessi 
7. Gestione delle chiusure prefestive 
8. Gestione dei servizi minimi 
9. RLS 
10. Criteri di assegnazione delle risorse del POF 

a.s.09-10 
11. Criteri ed entità di assegnazione degli incarichi 
12.  Criteri organizzazione scuola secondaria  

08.09 10.30 Docenti di Scuola 
Primaria 

 Riunioni per interclasse. Organizzazione delle attività – 
POF a.s. 09-10. Problematiche specifiche degli 
insegnamenti. Uso dei sussidi. Ciascun gruppo (anche 
se composto da pochi docenti) produrrà un diverso 
verbale delle riunioni. 

08.09 09.00 Scuola Secondaria: 
Riunioni per 
dipartimenti (Lettere, 
Matematica, 

Organizzazione delle attività-POF a.s. 08-09. 
Problematiche specifiche delle discipline e degli 
insegnamenti. Uso dei sussidi.Ciascun dipartimento 
produrrà un diverso verbale delle riunioni. 
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Tecnologia,Lingue 
straniere, Educ. 
Musicale, 
Educ.motoria, Arte e 
Immagine, Strumento 
musicale, 
Religione,Sostegno) 

09.09 9.00 Docenti di scuola 
dell’infanzia, primaria, 
personale Ata 

Formazione ed informazione, artt. 36 e 37D.L. 81\08 
Presentazione delle problematiche della sicurezza e del 
piano di emergenza dell’Istituto (RSPP:Prof.ssa Gueli) 

10.09 9.00 Docenti di scuola 
secondaria di 1°, 
personale Ata 
 
 

Formazione ed informazione, artt. 36 e 37D.L. 81\08 
Presentazione delle problematiche della sicurezza e del 
piano di emergenza dell’Istituto (RSPP:Prof.ssa Gueli) 

10.09 9.00 Docenti di  Scuola 
dell’Infanzia. 
Intersezione 

Organizzazione delle Sezioni. POF. Problematiche 
specifiche. Uso di sussidi. Le risultanze saranno 
verbalizzate 

11.09 12.00 Docenti interessati Scadenza presentazione (esclusivamente al DS o alla 
Prof.ssa Gueli) di disponibilità alla nomina a Funzione 
strumentale. Le domande, corredate da curricula e 
stilate su apposito modulo, saranno contestualmente 
protocollate. 

11.09 12.30 Commissione FS Valutazione dei curricula allegati alle disponibilità a FS 

11.09 08,30 Tutto il  Personale ATA Assemblea. impostazione del metodo per l’attribuzione 
degli incarichi e della proposta da formulare al Dirigente 
scolastico. Assegnazione ai Plessi. Elementi per la 
predisposizione da parte del Direttore sga della 
proposta di Piano di lavoro del personale ATA (da 
presentare al DS) 

14.09 11.30 Collegio plenario 1. Assegnazione F.S. 
2. Nomina Componenti il Comitato di valutazione 
3. Risultanze Collegi tecnici 
4. POF a.s.09-10 

14.09   AVVIO ANNO SCOLASTICO ( Il calendario sarà 
pubblicato a parte) 

• Tutti i Collegi plenari dell’anno scolastico si svolgono nell’aula magna del Plesso di 
Str. Cardinale. Le riunioni non plenarie di Settembre, di preparazione al nuovo a.s. si 
svolgono  nel plesso di viale S.Teodoro 

• Le riunioni  collegiali di classe dell’anno scolastico sono presiedute dal DS o da 
Docente del Consiglio da lui delegato e si svolgono rispettivamente: 

1. INFANZIA: ex Centrale 
2. PRIMARIA: Cardinale 
3. SECONDARIA: Cardinale 
Salvo indicazioni di volta in volta diverse, sempre comunicate per iscritto,  in 
relazione ad aspetti legati alle risorse di Collaboratori scolastici  

• Le Commissioni e le intersezioni  si riuniscono  nel plesso di str.S.Teodoro, sede 
degli uffici di Presidenza e Segreteria 

• Le interclassi e d i Dipartimenti si riuniscono nel plesso di Viale S. Teodoro. 
• I Consigli d’Istituto si svolgono anch’essi nel plesso ex centrale. 
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• Le assegnazioni dei Docenti ai plessi ed alle classi saranno pubblicate  dopo i Collegi 
tecnici e secondo i criteri  generali definiti in contrattazione d’istituto. 

• Il corso di formazione ed informazione si terrà nel plesso di Viale S. Teodoro. 
 

Ricordo a tutti che nei tempi e nei modi ritenuti più funzionali ed opportuni, al di fuori delle 
sedute programmate, ciascun Docente dovrà organizzare l’accoglienza e programmare 
l’organizzazione degli spazi e dei sussidi, verificandone la disponibilità e l’efficienza. 

  
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Giuseppe Vascone 

 


